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АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления государственной услуги «Выдача разрешений на строительство в случае строительства или реконструкции пересечений и примыканий автомобильной  дороги, в отношении которой планируется осуществить пересечение или примыкание»
I. Общие положения
Предмет регулирования Административного регламента
1. Административный регламент предоставления государственной услуги «Выдача разрешений  на строительство в случае строительства или реконструкции пересечений и примыканий автомобильной дороги, в отношении которой планируется осуществить пересечение или примыкание»  (далее Административный регламент, государственная услуга соответственно), определяет стандарт предоставления государственной услуги и устанавливает сроки и последовательность административных процедур государственного учреждения Тульской области «Тулаупрадор» (далее – учреждение) при предоставлении государственной услуги.
Круг заявителей
2. Заявителями при предоставлении государственной услуги являются юридические лица, индивидуальные предприниматели и физические лица, осуществляющие деятельность по размещению объектов и проведению работ в полосе отвода автомобильных дорог регионального или межмуниципального значения Тульской области.
Требования к порядку информирования о предоставлении государственной услуги
3. Информирование о порядке предоставления государственной услуги производится должностными лицами инспекции, осуществляющими предоставление государственной услуги, при личном или письменном обращении заявителей, а также обращении с использованием информационно-телекоммуникационных сетей, доступ к которым не ограничен определенному кругу лиц, в том числе информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», включая «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Тульской области».
4. Прием заявителей осуществляется специалистами учреждения по месту нахождения учреждения.
Время ожидания в очереди для получения от специалиста учреждения информации о порядке предоставления государственной услуги не должно превышать 15 минут.
5. Ответы на письменные обращения, направленные почтой, а также на обращения, направленные по электронной почте или с использованием средств факсимильной связи по вопросам предоставления государственной услуги даются в срок, не превышающий 30 календарных дней со дня регистрации обращения заявителя.
6. Основными требованиями к порядку информирования о предоставлении государственной услуги являются:
достоверность предоставляемой информации;
четкость в изложении информации;
полнота информирования.
7. При ответах на обращения специалисты учреждения подробно и в вежливой форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. При этом ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. При невозможности специалиста учреждения, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого специалиста учреждения или же обратившемуся должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.
Консультацию при устном обращении специалист учреждения осуществляет не более 20 минут.
8. Специалист, осуществляющий устную консультацию, может предложить заявителю обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное время в случае, если:
для ответа требуется более продолжительное время;
заявитель обратился за консультацией во время приема документов от другого заявителя, и специалист учреждения не имеет возможности оказать консультацию в полном объеме. В данной ситуации необходимо в вежливой (корректной) форме сообщить об этом заявителю.
9. Информация о порядке и сроках предоставления государственной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг предоставляется непосредственно в помещениях учреждения, а также с использованием средств телефонной связи, электронного информирования, посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования, в том числе на официальном сайте учреждения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» по электронному адресу http://tulauprador.ru, «Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций)» www.gosuslugi.ru, на «Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Тульской области» www:gosuslugi71.ru.
10. Сведения о месте нахождения, режиме работы, контактных телефонах, интернет-адресах, адресах электронной почты учреждения сообщаются при личном и письменном обращении, по номерам контактных телефонов, размещаются на интернет-сайтах, в СМИ, на информационных стендах и в раздаточных информационных материалах.
11. На информационных стендах в помещениях инспекции содержится следующая информация:
место нахождения, график (режим) работы, график приема, номера телефонов, адрес официального сайта в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и электронной почты учреждения, электронный адрес «Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций)» и «Портала государственных и муниципальных услуг (функций) Тульской области»;
текст настоящего Административного регламента;
извлечения из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению государственной услуги;
образцы документов, необходимых для предоставления государственной услуги;
порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц.
II. Стандарт предоставления государственной услуги
Наименование государственной услуги
12. Государственная услуга «Выдача разрешений на строительство в случае строительства или реконструкции пересечений и примыканий автомобильной дороги, в отношении которой планируется осуществить пересечение или примыкание».
Наименование учреждения, непосредственно предоставляющего государственную услугу
13. Государственная услуга предоставляется учреждением.
Описание результата предоставления государственной услуги
14. Результатом предоставления государственной услуги является:
- выдача разрешения на строительство в случае строительства или реконструкции пересечений и примыканий автомобильной дороги, в отношении которой планируется осуществить пересечение или примыкание (Приложение №3);
- отказ в выдаче разрешения.
- внесение изменений в разрешение на строительство;
- отказ во внесении изменений в разрешение на строительство в связи с продлением срока действия такого разрешения; отказ во внесении изменений в разрешение на строительство.
Срок предоставления государственной услуги, в том числе с учетом необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении государственной услуги, срок приостановления предоставления государственной услуги в случае, если возможность приостановления предусмотрена законодательством Российской Федерации, срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления государственной услуги
15. Решение о предоставлении государственной услуги принимается в тридцатидневный срок с момента обращения заявителя.
При подаче заявления и документов, предусмотренных пунктом 17 настоящего Административного регламента, в форме электронных документов с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования в сети «Интернет», заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем подачи указанных заявления и документов, направляется электронное сообщение о приеме заявления и документов либо о мотивированном отказе в приеме заявления и документов. Датой подачи указанных заявления и документов считается день направления заявителю электронного сообщения о приеме заявления и документов.
Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление государственной услуги
16. Предоставление государственной услуги осуществляется в соответствии с:
- Конституцией Российской Федерации («Российская газета», 21.01.2009, № 7);
- Федеральным законом от 8 ноября 2007 года № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2007, № 46, ст. 5553; Российская газета, 2007, 14 ноября);
- Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», № 168, 30.07.2010);
- Законом Тульской области от 14.02.2009 № 1214-ЗТО «О разграничении полномочий органов государственной власти Тульской области в сфере использования автомобильных дорог и осуществления дорожной деятельности»;
- постановлением правительства Тульской области «Об изменении типа существующего государственного учреждения Тульской области «Тулаупрадор» от 30.11.2011 № 211;
- приказом Министерства транспорта и дорожного хозяйства Тульской области № 79 от 11 июня 2019 года «Об утверждении Устава ГУ ТО «Тулаупрадор».
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление государственной услуги, размещен в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте инспекции http://gosstroy.tularegion.ru, на «Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций)» http://www.gosuslugi.ru., на портале государственных и муниципальных услуг (функций) Тульской области http://www.gosuslugi71.ru.
Инспекция обеспечивает размещение и актуализацию перечня нормативных правовых актов, регулирующих предоставление государственной услуги, на официальном сайте инспекции, а также 
в соответствующем разделе федеральной государственной информационной системы «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)».

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, подлежащих предоставлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления
[bookmark: _Ref298323371]17. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги:
заявление о выдаче разрешения на строительство в случае строительства или реконструкции пересечений и примыканий автомобильной дороги, в отношении которой планируется осуществить пересечение или примыкание по форме согласно Приложению №1 или Приложению №2 к настоящему Административному регламенту;
В заявлении указывается: 
- наименование учреждения; наименование и организационно-правовая форма - для юридических лиц; фамилия, имя, отчество с указанием статуса индивидуального предпринимателя - для индивидуальных предпринимателей; идентификационный номер налогоплательщика (далее - ИНН) и основной государственный регистрационный номер (далее - ОГРН или ОГРНИП) - для российских юридических лиц; адрес (местонахождение) юридического лица; фамилия, имя, отчество руководителя; телефон; фамилия, имя, отчество, адрес места жительства, данные документа, удостоверяющего личность, - для физических лиц и индивидуальных предпринимателей; банковские реквизиты (наименование банка, расчетный счет, корреспондентский счет, банковский индивидуальный код (далее - р/с, к/с, БИК));
- исходящий номер и дата заявления;
- наименование объекта;
- наименование автомобильной дороги, в полосе отвода вдоль которой будут проводиться работы, и привязку к пикетажу автомобильной дороги (км +_____м);
- номер и дата технических условий размещения объекта в полосе отвода.
Заявление оформляется на русском языке машинописным текстом. 
К заявлению прилагаются:
- согласование ГУ ТО «Тулаавтодор» проекта строительства в случае строительства или реконструкции пересечений и примыканий автомобильной  дороги, в отношении которой планируется осуществить пересечение или примыкание;
- проектная документация на объект.
- копия заключения государственной экспертизы (в случае, если государственная экспертиза проводилась).
В случае подачи заявления законным представителем,  к заявлению также прилагается документ, подтверждающий полномочия законного представителя, и документ, удостоверяющий его личность.
Документы в бумажном виде представляются в двух экземплярах, один из которых должен быть подлинником. 
В случае предоставления комплекта документов в электронной форме (на официальную электронную почту учреждения), подлинники должны быть представлены сотруднику учреждения при выдаче разрешения заявителю.
Документы, представляемые в электронном виде должны быть пригодными для передачи по информационно - телекоммуникационным сетям или обработки в информационных системах.
[bookmark: _Ref298321017]18. Документы, необходимые в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги, представляются в учреждение лично, через своего законного представителя, почтовым отправлением в адрес учреждения или в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети «Интернет». 
19. Форма заявления о выдаче разрешения доступна для просмотра и скачивания на «Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций)» и «Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Тульской области».
Документы, предусмотренные пунктом 17 настоящего Административного регламента, могут быть поданы заявителем в письменной форме либо в форме электронного документа в соответствии с требованиями статей 21.1 и 21.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
20. Срок действия разрешения может быть продлен органом, выдавшим разрешение, по заявлению заявителя, поданному лично либо почтовым отправителем не менее чем за 30 календарных дней до истечения срока действия такого разрешения.
В заявлении должно быть указано: куда подается данное заявление; для юридических лиц или индивидуальных предпринимателей - наименование, организационно-правовая форма, ИНН; юридический и почтовый адреса; фамилия, имя и отчество руководителя; телефон; для физических лиц - фамилия, имя и отчество, место жительства, данные документа, удостоверяющего личность.
В заявлении о продлении срока действия разрешений на строительство также указывается: наименование и адрес объекта; вид планируемых работ на объекте (строительство, реконструкция или капитальный ремонт); дата и номер первоначально выданного разрешения на строительство; срок, в течение которого планировалось их осуществление (согласно ранее выданному разрешению на строительство); обоснование причин продления срока действия разрешения на строительство; новый срок, в течение которого планируется выполнить работы; информация о том, кем, когда и за каким номером утверждена проектная документация; информация о лице, ответственном за производство работ (фамилия, имя и отчество, образование, стаж работы в строительстве), и приказ о его назначении; основные показатели объекта (из проектной документации); перечень документов, прилагаемых к заявлению; подпись, дата, фамилия, имя, отчество и должность лица, представляющего заявителя.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления Тульской области и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить, а также способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их предоставления
21. Документы, необходимые в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления Тульской области и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, отсутствуют.
22. Запрещается требовать от заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги;
представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление государственных и муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих' муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон) государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Тульской области, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе;
осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона;
представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, либо в предоставлении государственной услуги, за исключением случаев, указанных в пункте 4 части 1 статьи 7 Федерального закона.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги
23. Основания для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, отсутствуют.
Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления государственной услуги и (или) отказа в предоставлении государственной услуги
24. Основанием для отказа в выдаче разрешения на строительство является: 
- несоответствие документов, прилагаемых к заявлению на выдачу разрешения на строительство, согласования проектной документации, требованиям действующего законодательства и Регламента;
- наличие в документах, представленных заявителем, недостаточной, недостоверной или искаженной информации;
- запрет размещения определенного объекта в полосе отвода  автомобильных дорог регионального или межмуниципального значения согласно действующему законодательству и техническим нормам;
-  нарушение (несоблюдение) технических условий и (или) условий соглашения при подготовке проектной документации на объект;
- невозможность принятия решения по согласованию размещения объекта учреждением вследствие того, что данный случай не входит в компетенцию учреждения;
- неисполнение заявителем законных требований учреждения в отношении ранее размещённых объектов.
25. Основанием для отказа в продлении срока действия разрешения на строительство является: 
- заявление на продление срока действия разрешения на строительство подано менее чем за 30 календарных дней до истечения срока действия такого разрешения;
- строительство или реконструкция объекта капитального строительства не начаты до истечения срока подачи такого заявления;
- срок действия технических условий размещения объекта в полосе отвода истек на момент подачи заявления на продление разрешения на строительство.
26. Основания для приостановления предоставления государственной услуги отсутствуют.
Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении государственной услуги
27. Условием, являющимся необходимым и обязательным для предоставления государственной услуги, является наличие проектной документации на объект.
Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление государственной услуги
28. Государственная услуга предоставляется без взимания государственной пошлины или иной платы.
Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы
29. Плата за предоставление услуги, которая является необходимой и обязательной для предоставления государственной услуги, не взимается.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении государственной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении государственной услуги, и при получении результата предоставления таких услуг
30. Максимальный срок ожидания заявителя (либо его представителя) в очереди при подаче заявления о предоставлении услуги, не должен превышать 15 минут.
31. Ожидание в очереди при получении результата предоставления государственной услуги не предусмотрено.
Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении государственной услуги, в том числе в электронной форме
32.  Запрос заявителя при личном обращении в учреждение подлежит обязательной регистрации в порядке общего делопроизводства в день обращения заявителя лицом, уполномоченным на прием запроса при личном обращении.
33. Запрос заявителя, поступивший в виде электронного документа, подлежит обязательной регистрации в порядке общего делопроизводства лицом, уполномоченным на прием запроса в электронном виде, не позднее одного рабочего дня, следующего за днем его поступления в учреждение.
Требования к помещениям, в которых предоставляется государственная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении государственной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой государственной услуги, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления такой услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов
34. Вход в здание учреждения должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), адаптирован для беспрепятственного доступа инвалидов (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников).
Фасад здания должен быть оборудован осветительными приборами, которые позволят в течение рабочего времени учреждения ознакомиться с информационной табличкой.
На территории, прилегающей к месторасположению учреждения, должны быть места для парковки автотранспортных средств, в том числе для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов.
Для людей с ограниченными возможностями должно быть предусмотрено:
возможность беспрепятственного входа в помещения и выхода из них;
содействие со стороны специалистов учреждения при необходимости инвалиду при входе в объект и выходе из него;
оборудование на прилегающих к зданию территориях мест для парковки автотранспортных средств инвалидов;
возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в учреждение, в том числе с использованием кресла-коляски и при необходимости с помощью сотрудников учреждения;
возможность самостоятельного передвижения по объекту в целях доступа к месту предоставления услуги, а также с помощью специалистов учреждения, предоставляющих услуги, ассистивных и вспомогательных технологий, а также сменного кресла-коляски;
сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, по территории учреждения;
обеспечение допуска на объект собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного по форме, установленной федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;
оказание специалистами учреждения иной необходимой инвалидам и маломобильным группам населения помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.
35. Помещение должно соответствовать установленным санитарно-эпидемиологическим требованиям и нормативам, быть удобным и иметь достаточно места.
Вход и выход из помещения оборудуются соответствующими указателями. В местах предоставления государственной услуги на видном месте размещаются схемы расположения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и сотрудников учреждения.
В местах предоставления государственной услуги предусматривается оборудование мест общественного пользования (туалетов).
36. Места предоставления государственной услуги оборудуются противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.
В помещениях, предназначенных для работы с заявителями, размещаются информационные стенды, обеспечивающие получение заявителями информации об оказании государственной услуги.
37. Прием заявителей осуществляется в приемной учреждения.
Места ожидания приема, залы ожидания, места для заполнения запросов о предоставлении государственной услуги, места сдачи и получения документов заявителями, места для информирования заявителей и заполнения необходимых документов оборудуются стульями и столами, информационными стендами, содержащими информацию о порядке, сроках предоставления государственной услуги, и обеспечиваются писчей бумагой и письменными принадлежностями.
Приемная учреждения оборудована информационными табличками с указанием фамилии, имени, отчества специалистов учреждения.
38. Рабочие места специалистов, осуществляющих предоставление государственной услуги, должны быть оборудованы персональными компьютерами с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, средствами вычислительной и электронной техники, печатающими устройствами, ксероксами, позволяющими предоставлять государственную услугу в полном объеме. Рабочие места должны быть оборудованы столами для возможности работы с документами, стульями, креслами, информационными табличками с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества специалиста учреждения, осуществляющего предоставление государственной услуги.
Показатели доступности и качества государственной услуги
39. Показателями доступности и качества государственной услуги являются:
а) доступность государственной услуги:
ПД=КП/(КП+КН)*100, где
КП – количество оказанных учреждением государственных услуг в соответствии с настоящим Административным регламентом,
КН – количество жалоб на неисполнение государственной услуги;
б) своевременность оказания государственной услуги:
ПК=К1/(К1+К2+К3)*100, где
К1 – количество своевременно оказанных учреждением государственных услуг в соответствии с настоящим Административным регламентом,
К2 – количество оказанных учреждением государственных услуг в соответствии с настоящим Административным регламентом с нарушением установленного срока,
К3 – количество необоснованных отказов в оказании государственной услуги учреждением в соответствии с настоящим Административным регламентом.
Заявитель взаимодействует с должностным лицом, специалистами учреждения в ходе:
приема документов для рассмотрения - максимальный срок взаимодействия с заявителем составляет 15 минут;
получения результата предоставления государственной услуги - максимальный срок взаимодействия с заявителем составляет 15 минут.
40. Информацию о ходе предоставления государственной услуги можно получить при личном или письменном обращении в учреждение.
Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления государственной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг, особенности предоставления государственной услуги по экстерриториальному принципу (в случае, если государственная услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности предоставления государственной услуги в электронной форме
[bookmark: sub_41][bookmark: OLE_LINK2][bookmark: OLE_LINK1]41. Заявителям обеспечивается возможность получения информации о предоставляемой государственной услуге на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), Портале государственных и муниципальных услуг (функций)  Тульской области.
[bookmark: sub_42]42. Заявителям обеспечивается возможность получения на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), Портале государственных и муниципальных услуг (функций)  Тульской области формы заявления, необходимого для получения государственной услуги в электронном виде.
43. Финансирование расходов по предоставлению государственной услуги осуществляется за счет средств бюджета Тульской области.
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме

Перечень административных процедур

44. Предоставление государственной услуги включает в себя последовательность следующих административных процедур:
а) прием документов на оказание государственной услуги, регистрация заявления в журнале регистрации;
б) рассмотрение заявления и документов для установления права на получение государственной услуги;
в) принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении государственной услуги;
г) уведомление заявителя о предоставлении либо об отказе в предоставлении государственной услуги;
д) оформление и выдача разрешений, регистрация в журнале регистрации.
Прием документов на оказание государственной услуги, регистрация заявления в журнале регистрации заявлений
45. Основанием для начала административной процедуры является обращение непосредственно заявителя при наличии документа, удостоверяющего личность, или представителя заявителя при представлении им документа, подтверждающего его полномочия, и документа, удостоверяющего личность, в учреждение с заявлением и документами, указанными в пункте 17 настоящего Административного регламента.
46. Специалист учреждения:
а) устанавливает личность заявителя, проверяя документ, удостоверяющий личность заявителя, а в случае подачи документов в электронной форме – наличие квалифицированной электронной подписи, принадлежащей заявителю;
б) проводит первичную проверку представленных документов на предмет соответствия их установленным законодательством требованиям, удостоверяясь, что:
тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения;
фамилия, имя, отчество, местожительство заявителя написаны полностью;
в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;
документы не исполнены карандашом;
документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;
не истек срок действия представленного документа;
в) вносит в журнал регистрации (Приложение № 4) запись о приеме заявления.
Максимальный срок выполнения данного административного действия не должен превышать 15 минут на каждое заявление.
47. При подаче заявления и документов, предусмотренных пунктом 17 настоящего Административного регламента, в форме электронных документов с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети «Интернет», специалист учреждения, ответственный за прием документов, направляет заявителю электронное сообщение о приеме заявления и документов не позднее рабочего дня, следующего за днем подачи указанных заявления и документов. 
Максимальный срок выполнения данного административного действия не должен превышать один рабочий день.
48. По результатам административной процедуры по приему документов специалист учреждения, ответственный за прием документов, передает заявление с приложенными документами для установления права на государственную услугу специалисту учреждения, ответственному за рассмотрение и оформление документов для предоставления государственной услуги.
Рассмотрение документов для установления права на государственную услугу
[bookmark: _Ref299112350]49. Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления о предоставлении государственной услуги с приложенными документами специалисту учреждения, ответственному за рассмотрение и оформление документов для предоставления государственной услуги.
50. Специалист учреждения, ответственный за рассмотрение и оформление документов для предоставления государственной услуги, осуществляет проверку представленных заявителем документов.
Максимальный срок выполнения данного административного действия не должен превышать 15 минут на каждое заявление.
51. По результатам рассмотрения документов специалист учреждения, ответственный за рассмотрение и оформление документов для предоставления государственной услуги, определяет наличие либо отсутствие у заявителя права на государственную услугу.
Принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении государственной услуги и уведомление заявителя о принятии данного решения
52. Основанием для начала административной процедуры является определение специалистом учреждения наличия либо отсутствия у заявителя права на государственную услугу.
53. Специалист учреждения готовит проект разрешения либо, в случаях установления обстоятельств, предусмотренных пунктами 24, 25 настоящего Административного регламента, проект решения об отказе в предоставлении государственной услуги и передает на рассмотрение руководителю учреждения.
54. Руководитель учреждения рассматривает представленные документы, удостоверяясь, что:
предоставление государственной услуги либо отказ в ее предоставлении имеет правовые основания; 
в решении об отказе в предоставлении государственной услуги в обязательном порядке указаны правовые основания отказа.
55. Максимальный срок выполнения данного административного действия не должен превышать 1 день. 
56. Руководитель учреждения  подписывает проект разрешения либо решение об отказе в предоставлении государственной услуги, и передает документы специалисту учреждения, ответственному за рассмотрение и оформление документов для предоставления государственной услуги.
57. По результатам административной процедуры специалист  учреждения, ответственный за рассмотрение и оформление документов для предоставления государственной услуги, в случае подписания руководителем  учреждения проекта разрешения в срок не более 10 рабочих дней с момента подписания решения передает подписанное разрешение специалисту учреждения, ответственному за ведение делопроизводства.
58. При подаче документов в форме электронных документов с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", специалист учреждения, ответственный за рассмотрение и оформление документов для предоставления государственной услуги, направляет заявителю в форме электронного документа копию решения об отказе в предоставлении государственной услуги либо информацию о месте и времени получения разрешения, не позднее 5 рабочих дней, следующих за днем принятия решения.
Выдача разрешения, регистрация разрешения в журнале регистрации
59. Основанием для начала административной процедуры является получение специалистом учреждения, ответственным за ведение делопроизводства, подписанного разрешения и приложенных копий документов.
60. Специалист учреждения, ответственный за ведение делопроизводства, в установленном порядке регистрирует разрешение в журнале регистрации.
Максимальный срок выполнения данного административного действия не должен превышать 15 минут.
61. При выдаче разрешения заявителю, или представителю заявителя, при представлении им документа, подтверждающего его полномочия и документа, удостоверяющего личность, ответственный исполнитель делает отметку в журнале регистрации о сроках выдачи разрешения. Заявитель или представителю заявителя, при представлении им документа, подтверждающего его полномочия и документа, удостоверяющего личность, при получении разрешения делает отметку о дате получения разрешения. 
Максимальный срок выполнения данного административного действия не должен превышать 15 минут.
IV. Формы контроля за исполнением регламента
Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению государственной услуги, а также принятием ими решений
62. Текущий контроль за предоставлением государственной услуги, осуществляется директором Учреждения.
63. Предметом контроля являются выявление и устранение нарушений порядка рассмотрения заявления, объективность и тщательность проверки сведений, обоснованность и законность предлагаемых для принятия решений по запросам и обращениям.
64. При выявлении в ходе текущего контроля нарушений, установленного Административным регламентом порядка предоставления государственной услуги или требований законодательства Российской Федерации директор Учреждения принимает меры по устранению таких нарушений и инициирует проведение проверки с применением или неприменением по ее результатам мер дисциплинарной ответственности в отношении лиц, допустивших соответствующие нарушения.
Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления государственной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления государственной услуги
65. Контроль за полнотой и качеством исполнения государственной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений, рассмотрение обращений заявителей, содержащих жалобы на действия и(или) бездействие специалистов учреждения, принятие решений и подготовку ответов на указанные обращения. 
66. Контроль за исполнением государственной услуги проводится уполномоченным должностным лицом Учреждения в форме регулярных проверок соблюдения и исполнения специалистами учреждения, положений настоящего Административного регламента, утвержденных планов работ, определяющих порядок выполнения процедуры.
67. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с исполнением государственной услуги, или вопросы, связанные с исполнением той или иной административной процедуры. Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителей или иных заинтересованных лиц. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается директором Учреждения.
Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего государственную услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления государственной услуги
68. Персональная ответственность должностного лица, ответственного за предоставление государственной услуги, закрепляется в его должностной инструкции в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.
Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением государственной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций
69. Контроль за предоставлением государственной услуги осуществляется директором Учреждения, а также заявителями, указанными в пункте 2 настоящего Административного регламента, и иными лицами, чьи права или законные интересы были нарушены действиями (бездействием) сотрудников учреждения, принимаемыми ими решениями.
70. Граждане, их объединения и организации вправе направить в учреждение в порядке осуществления контроля за предоставлением государственной услуги замечания и предложения по улучшению качества предоставления государственной услуги.


V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего государственную услугу, многофункционального центра, а также их должностных лиц, государственных служащих, работников.
Информация для заинтересованных лиц об их праве
 на досудебное (внесудебное) обжалование действий 
(бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) 
в ходе предоставления государственной услуги

71. При предоставлении государственной услуги заявитель и иные заинтересованные лица имеют право подать жалобу на действие (бездействие) и (или) решение учреждения и (или) сотрудников учреждения, осуществляемое или принятое в ходе предоставления государственной услуги (далее - жалоба).

Органы государственной власти, организации и
 уполномоченные на рассмотрение жалобы лица,
 которым может быть направлена жалоба заявителя
 в досудебном (внесудебном) порядке

72. Органом государственной власти, в который может быть направлена жалоба, является министерство транспорта и дорожного хозяйства Тульской области.
73. Жалоба на решение и действие (бездействие) директора учреждения, должностных лиц учреждения, предоставляющих государственною услугу, подается заместителю министра – директору департамента дорожного хозяйства министерства транспорта и дорожного хозяйства Тульской области. 
74. Жалоба на решения и действия (бездействие) должностных лиц учреждения, директора учреждения может быть подана заявителем через многофункциональный центр.

Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием
 Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), Портала государственных и муниципальных услуг 
(функций) Тульской области

75. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на официальном сайте учреждения в информационно - телекоммуникационной сети «Интернет», Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), а также предоставляется непосредственно специалистами учреждения по телефонам для справок, а также электронным сообщением по адресу, указанному заявителем.

Перечень нормативных правовых актов,
регулирующих порядок досудебного (внесудебного)
обжалования решений и действий (бездействия)
органа, предоставляющего государственную услугу,
а также его должностных лиц

76. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего государственную услугу, а также его должностных лиц регулируется следующими нормативными правовыми актами:
Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
Федеральным законом от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции»;
постановлением правительства Тульской области от 31.10.2012 № 621 «О Порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов исполнительной власти Тульской области и их должностных лиц, государственных гражданских служащих органов исполнительной власти Тульской области, а также на решения и действия (бездействие) многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг, работников многофункциональных центров».
Информация, предусмотренная в настоящем разделе, подлежит обязательному размещению на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), на портале государственных и муниципальных услуг (функций) Тульской области.


Приложение № 1 к Административному регламенту 
предоставления государственной услуги

Форма заявления о выдаче разрешения на строительство для физических лиц


Директору ГУ ТО «Тулаупрадор»
___________
От: ___________
_________________
Адрес:  ______________
Паспорт серия  ___ № ___ выдан ___
тел.: _____

Уважаемый ________________!
Прошу Вас выдать разрешение на строительство (реконструкцию) примыкания в полосе отвода автомобильной дороги ___________ (км+) по объекту: «______________» в _________ районе Тульской области для организации подъезда к ______________ .
Проект выполнен согласно техническим условиям № ____ от ________, выданным ГУ ТО «Тулаавтодор» и согласован ГУ ТО «Тулаавтодор (письмо №  ___ от ____).
Приложение: проект на строительство


	Дата                                                             							Подпись

Приложение № 2 к Административному регламенту 
предоставления государственной услуги

Форма заявления о выдаче разрешения на строительство для юридических лиц


ФИРМЕННЫЙ БЛАНК

Директору ГУ ТО «Тулаупрадор»
___________

Уважаемый ________________!
Прошу Вас выдать разрешение на строительство (реконструкцию) примыкания в полосе отвода автомобильной дороги  ___________ (км+) по объекту: «______________» в _________ районе Тульской области для организации подъезда к ______________ .
Проект выполнен согласно техническим условиям № ____ от ________, выданным ГУ ТО «Тулаавтодор» и согласован ГУ ТО «Тулаавтодор (письмо №  ___ от ____).
Приложение: проект на строительство


	Подпись


Приложение № 3 к Административному регламенту 
предоставления государственной услуги

		ГОСУДАРСТВЕННОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ
ТУЛЬСКОЙ ОБЛАСТИ
«ТУЛАУПРАДОР»
(ГУ ТО «Тулаупрадор»)
Площадь Хлебная, д.7, г. Тула, 300041
Телефон: +7(4872)36-23-07
Факс: +7(4872)30-72-62
e-mail: info@tulauprador.ru
    __________________№________________
на №         от




	
Заявитель

	

	


РАЗРЕШЕНИЕ
на строительство в границах полосы отвода автомобильной дороги


 Государственное учреждение Тульской области «Тулаупрадор», руководствуясь статьей 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации, приказом Министерства транспорта и дорожного хозяйства Тульской области № 152 от 08.09.2017, разрешает строительство в границах полосы отвода автомобильной дороги в части ___________________ к автомобильной дороге __ технической категории __________________ на км _________ для организации подъезда к ________________.
Ответственный за осуществление  контроля строительства примыкания в границах полосы отвода автомобильной дороги – ___________________.
Перед началом производства работ вызвать ответственного представителя.
Срок действия настоящего разрешения – __________________.


Директор									________________



Действие настоящего разрешения продлено до " _____ " ____________ 20 ___ г.
_______________________					_____	_____________
«_______» _________________





Исп. 


Приложение № 4 к Административному регламенту 
предоставления государственной услуги



ЖУРНАЛ РЕГИСТРАЦИИ

	   Дата    
регистрации
 заявления 
	Фамилия, 
  имя,   
отчество 
заявителя
	   Исполнитель   
административного
    действия     
	     Подпись     
   исполнителя   
административного
    действия     
	   Дата   
исполнения
	   Дата   
получения 
разрешения
	  Подпись  
   лица,   
получившего
разрешение 

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	










































